Zatgcznik Nr 1.
do Zarzadzenia Dyrektora PUP w Lubinie
Nr 7/2021 z dnia 10 lutego 2021 .

ZASADY FINANSOWANIA
KOSZTOW EGZAMINOW LUB UZYSKANIA LICENCJI
W POWIATOWYM URZADZIE PRACY W LUBINIE

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zasady finansowania kosztoéw egzamindéw lub uzyskania licencji okresla sie na podstawie:

1.

art. 40 ust. 3a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (j.t. Dz. U. 2020.1409 z p6zn. zm.);

§ 81 Rozporzagdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w
sprawie szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz. U. z 2014.667);

art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2019.869

z pézn. zm.),

§ 2

1. llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1)
2)

,urzedzie” - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lubinie;

.dyrektorze” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie
dziatajgcego z upowaznienia Starosty Lubinskiego;

Lustawie” — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (j.t. Dz. U. z 2020.1409 z p6zn. zm.);

.Kkomisji” — oznacza to Komisje ds. rozwoju zawodowego powotang Zarzgdzeniem
Dyrektora urzedu;

,2umowie” — oznacza to umowe cywilnoprawng zawartg pomiedzy Dyrektorem urzedu
a Wnioskodawcg, ktéremu przyznano finansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania
licenciji;

,bezrobotnym” — oznacza to osobe spetniajgca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (j.t. Dz. U.
2020.1409 z pdzn. zm.);



7) ,poszukujgcym pracy”’ — oznacza to osobe spetniajgcg przestanki art. 2 ust. 1 pkt 22

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (j.t.
Dz. U. 2020.1409 z p6zn. zm.);

8) ,zatrudnieniu” - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku

stuzbowego oraz umowy o prace nakfadcza;

9) ,przecietnym wynagrodzeniu” — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej

~Monitor Polski”.

§3

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze sfinansowa¢ ze srodkéw Funduszu Pracy do

wysokosci przeciethego wynagrodzenia koszty egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie

Swiadectw, dyplomow, zaswiadczen, okreslonych uprawnien zawodowych Ilub tytutdw

zawodowych oraz koszty uzyskania licencji niezbednych do wykonywania danego zawodu -

na wniosek:

1) osoby bezrobotnej;

2) osoby poszukujgcej pracy, ktéra:

a)

b)

i)

jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z
przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,

jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ lub ktory
jest w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzaciji,
otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie goérniczym lub
gorniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktorym mowa w przepisach o pomocy spotfecznej,

jest zotnierzem rezerwy,

pobiera rente szkoleniowa,

pobiera Swiadczenie szkoleniowe, o ktorym mowa w art. 70 ust. 6 ustawy,
podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie na podstawie
przepiséwo ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw jako matzonek rolnika, jezeli
zamierza podjgC zatrudnienie, inng prace zarobkowg Ilub dziatalnos¢
gospodarczg poza rolnictwem,

jest zatrudniona lub wykonuje inng prace zarobkowg w wieku 45 lat i powyzej;

zwanych dalej osobg uprawniona.



2. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze sfinansowac¢ osobie uprawnionej koszt
egzaminu lub uzyskania licencji po uzasadnieniu przez nig potrzeby udzielenia tej formy

pomocy.

ROZDZIAL II

WARUNKI | TRYB PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA SFINANSOWANIE KOSZTOW EGZAMINOW LUB UZYSKANIA LICENCJI

§1
1. Osoba uprawniona moze ubiega¢ sie o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania
licencji poprzez ztozenie Whiosku o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji
wraz z wymaganym zatgcznikiem.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zosta¢ ztozony co najmniej 14 dni przed dniem
egzaminu lub uzyskania licencji.
3. Whniosek ztozony bez zatgcznika, nie podpisany, wypetniony nieczytelnie pozostanie bez

rozpatrzenia, 0 czym osoba uprawniona zostanie powiadomiona na pismie.

§2
1. Wnioski o sfinansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji rozpatruje komisja ds.
rozwoju zawodowego.
2. Sposob rozpatrzenia wniosku uzalezniony jest od limitu Srodkow finansowych
przeznaczonych na realizacje tej formy wsparcia w danym roku kalendarzowym.
3. Wyklucza sie mozliwo$¢ finansowania kosztéw egzaminéw poprawkowych.
4. Przy rozpatrywaniu wnioskéw komisja bierze pod uwage realizacje przez osobe uprawniong
obowigzkow wynikajgcych z ustawy w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych date ztozenia
whniosku, a w szczegolnosci:
1) czy osoba uprawniona nie odmowita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozyciji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy proponowanej przez urzad,
2) czy osoba uprawniona nie byta pozbawiona statusu osoby bezrobotnej/poszukujgce;
pracy z powodu niestawienia sie w urzedzie w wyznaczonym terminie,
3) czy osoba uprawniona korzystata z aktywizacji zawodowej finansowanej ze srodkéw
publicznych,
4) opinie doradcy zawodowego,
5) opinie specjalisty ds. rozwoju zawodowego,

6) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy wsparcia.



5. W pierwszej kolejnosci preferowane bedg wnioski z oswiadczeniem pracodawcy o zamiarze
zatrudnienia osoby uprawnionej po zdaniu egzaminu Ilub uzyskaniu licencji lub z
oswiadczeniem osoby uprawnionej o zamiarze rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

6. O sposobie rozpatrzenia wniosku urzgd powiadamia osobe uprawniong w formie pisemne;j

w okresie nie przekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia wniosku i innych niezbednych

dokumentow.
ROZDZIAL Il
ZAWARCIE UMOWY NA FINANSOWANIE KOSZTOW EGZAMINU LUB UZYSKANIA
LICENCJI
§1

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawiera z osobg
uprawniong umowe na finansowanie kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji.

2. Umowa zawierana jest w formie pisemnej i okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki stron
oraz wysokos$c¢ i tryb przekazywania srodkow na pokrycie kosztéw egzaminu lub uzyskania
licencji.

3. Wszelkie zmiany warunkow umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich

niewaznosci.

§2
1. Przyznana przez urzad kwota na finansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji
zostanie przekazana w terminie okre$lonym w umowie, bezposrednio na rachunek bankowy
instytucji egzaminujgcej lub przyznajgcej licencje.
2. Wyklucza sie mozliwos¢ refundacji poniesionych juz przez osobe uprawniong kosztow

egzaminu lub uzyskania licencji.

§3
1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie z Funduszu
Pracy, w formie zwrotu, kosztéw przejazdu na egzamin poniesionych przez osobe uprawniong.

2. Refundacja kosztéw przejazdu przystuguje od dnia ztozenia wniosku.



ROZDZIAL IV

OBOWIAZKI OSOBY, KTOREJ PRZYZNANO FINANSOWANIE KOSZTOW EGZAMINU
LUB UZYSKANIA LICENCJI

§1
1. Osoba, ktérej przyznano finansowanie kosztéw egzaminu Ilub uzyskania licenciji
zobowigzuje sie do:
1) przystgpienia do egzaminu lub uzyskania licenc;ji;
2) powiadomienia urzedu o wynikach egzaminu lub o uzyskaniu licenciji;
3) przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego zdanie egzaminu lub uzyskanie licencji w
terminie do 7 dni po zaistniatym zdarzeniu;
4) niezwtocznego poinformowania urzedu o rezygnacji z przystgpienia do egzaminu lub
uzyskania licencj;
5) zwrotu w catosci kosztéw poniesionych przez urzad w przypadku rezygnacji z
przystgpienia do egzaminu lub uzyskania licencji.
2. Zwrot kosztéw nastgpi bez dodatkowego wzywania osoby, ktérej udzielono wsparcia,
na rachunek bankowy Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie wraz z odsetkami ustawowymi
liczonymi od dnia nastepnego po dniu dokonania dyspozycji przelewu srodkéw przez urzad

na rzecz instytucji przeprowadzajgcej egzamin lub wydajgcej licencje.

§2
1. Urzad zastrzega sobie prawo do:
1) monitorowania realizacji postanowieh umowy poprzez wzywanie osoby, ktorej
udzielono wsparcia do dostarczania niezbednych dokumentéw;
2) natychmiastowego rozwigzania umowy w razie stwierdzenia przez urzad
nieprawidlowosci w wykonywaniu jej postanowien przez osobe, ktérej udzielono

wsparcia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Osoba uprawniona przed podpisaniem umowy na finansowanie kosztéw egzaminu lub
uzyskania licencji zapoznaje sie z zasadami ich finansowania i akceptuje ich postanowienia,
potwierdzajgc ten fakt na pismie.
2. Zasady finansowania kosztow egzamindw lub uzyskania licencji obowigzujg od 10 lutego

roku. (zarzadzenie Dyrektora PUP)

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie
Wioletta Jagielska



