Zatgcznik Nr 1.
do Zarzadzenia Dyrektora PUP w Lubinie
Z dnia 10 lutego 2021 roku

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W POWIATOWYM URZADZIE PRACY W LUBINIE

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zasady finansowania kosztéw studiow podyplomowych okresla sie na podstawie:

1. art. 42a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(j.t. Dz. U. 2020.1409 z p6zn. zm.);

§ 83 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. 2014.667);

art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2019.869 z
pozn. zm.);

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 sierpnia 2009 r. w sprawie
szczegoOtowego trybu przyznawania zasitku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku
aktywizacyjnego (t.j. Dz. U. 2014.1189).

§2
llekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) ,staroscie” — oznacza to staroste powiatu sprawujgcego zwierzchnictwo nad
powiatowym urzedem pracy;

2) ,urzedzie” - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Lubinie;

3) ,dyrektorze” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie
dziatajgcego z upowaznienia Starosty Lubinskiego;

4) ,ustawie” — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (j.t. Dz. U. 2020.1409 z pézn. zm.);

5) ,komisji” — oznacza to Komisje ds. rozwoju zawodowego powotang Zarzadzeniem
Dyrektora urzedu;

6) ,umowie” — oznacza to umowe cywilnoprawng zawartg pomiedzy Dyrektorem
urzedu a Wnioskodawca, ktéremu przyznano finansowanie kosztéw studiow

podyplomowych;



7) ,bezrobotnym” — oznacza to osobe spetniajgca przestanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy

Z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (j.t.
Dz. U. 2020.1409 z p6zn. zm.);

8) ,poszukujgcym pracy” — oznacza to osobe spetniajgca przestanki art. 2 ust. 1 pkt

22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promaociji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (j.t. Dz. U. 2020.1409 z pdzn. zm.);

9) ,zatrudnienie” - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy,

stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza;

10) ,przecietnym wynagrodzeniu” — oznacza to przecietne wynagrodzenie w

poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu

przez Prezesa Gfownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym

Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

§3

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze sfinansowaé koszty studiow podyplomowych

nalezne organizatorowi studidw do wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300%

przecietnego wynagrodzenia na wniosek:

1) osoby bezrobotneyj;

2) osoby poszukujgcej pracy, ktéra:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z
przyczyn dotyczgcych zaktadu pracy,

jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktdrego ogtoszono upadtos¢ lub ktory
jest w stanie likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,
otrzymuje Swiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub
gorniczy zasitek socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub indywidualnym
programie integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,
jest zotnierzem rezerwy,

pobiera rente szkoleniowa,

pobiera swiadczenie szkoleniowe,

podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w petnym zakresie na
podstawie przepisbw 0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikbw jako
domownikéw lub matzonek rolnika, jezeli zamierza podjg¢ zatrudnienie, inng
prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg poza rolnictwem,

jest cudzoziemcem posiadajacym zezwolenie na pobyt czasowy albo wize
wydang w celu wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
jest zatrudniona lub wykonuje inng prace zarobkowg lub prowadzi dziatalnos¢

gospodarczg w wieku 45 lat i powyze;.

zwanych dalej osobg uprawniong.



ROZDZIAL I
WARUNKI | TRYB PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA SFINANSOWANIE KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
Osoba uprawniona moze ubiegac sie o sfinansowanie kosztow studiéw podyplomowych
poprzez ztozenie Wniosku osoby uprawnionej o sfinansowanie kosztéow studiow
podyplomowych wraz z wymaganymi zatgcznikami:

1) Dokument wydany przez organizatora studidw podyplomowych zawierajgcy
informacje o: nazwie, terminie realizacji i koszcie studidow podyplomowych,

2) Zobowigzanie do ukonczenia studiow w terminie okreslonym przez organizatora
studiow podyplomowych,

Whiosek o sfinansowanie kosztéw studidéw podyplomowych powinien zostaé ztozony nie
wczeséniej niz 30 dni przed rozpoczeciem studiéw podyplomowych.

W przypadku, gdy wniosek jest sktadany w trakcie odbywania studiéw podyplomowych do
wniosku nalezy dotgczy¢ dodatkowo:

1) dokument potwierdzajgcy optate kosztéw dotychczas odbytych semestrow studiéw
podyplomowych,

2) zaswiadczenie organizatora studiéw podyplomowych zawierajgce potwierdzenie
odbywania studidw podyplomowych oraz koszt semestrow pozostatych do
ukonczenia studiow podyplomowych.

Whiosek ztozony bez wymaganych zatgcznikéw, nie podpisany, wypetniony nieczytelnie

pozostanie bez rozpatrzenia, o czym osoba uprawniona zostanie powiadomiona na pismie.

§6
Whioski o sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych rozpatruje komisja.
Sposdb rozpatrzenia wniosku uzalezniony jest od limitu $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje tej formy wsparcia w danym roku kalendarzowym.
Przy rozpatrywaniu wnioskéw komisja bierze pod uwage realizacje przez osobe
uprawniong obowigzkéw wynikajgcych z ustawy w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
date ztozenia wniosku, a w szczegdlnosci:
1) czy osoba uprawniona nie odmoéwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia
propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy proponowanej przez urzad,
2) czy osoba uprawniona nie byla pozbawiona statusu osoby bezrobotnej/
poszukujgcej pracy z powodu niestawienia sie w urzedzie w wyznaczonym
terminie,
3) czy osoba uprawniona korzystata z aktywizacji zawodowej finansowanej ze

Srodkéw publicznych,



4) opinie doradcy zawodowego,
5) opinie specjalisty ds. rozwoju zawodowego,
6) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy wsparcia.

4. W pierwszej kolejnosci preferowane bedg wnioski z o$wiadczeniem pracodawcy o
zamiarze zatrudnienia osoby uprawnionej po ukonczeniu studiow podyplomowych lub z
oswiadczeniem osoby uprawnionej o zamiarze rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

5. Finansowanie studidow podyplomowych nie przystuguje osobie, ktéra na dzieh ztozenia
whniosku korzysta z innej formy wsparcia finansowanej przez urzad.

6. O sposobie rozpatrzenia wniosku urzgd powiadamia osobe uprawniong w formie pisemnej
w okresie nie przekraczajgcym 30 dni od daty ztozenia wniosku i innych niezbednych

dokumentow.

ROZDZIAL 1lI
ZAWARCIE UMOWY O DOFINANSOWANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku zawiera z
osobg uprawniong umowe o dofinansowanie kosztow studiéw podyplomowych.

2. Umowa zawierana jest w formie pisemnej i okresla w szczegolnosci prawa i obowigzki
stron oraz wysokos¢ i tryb przekazywania srodkéw na pokrycie kosztéw studidow
podyplomowych.

3. Wszelkie zmiany warunkéw umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich

niewaznosci.

§8
1. Przyznana przez urzad kwota dofinansowania kosztéw studiéw podyplomowych zostanie
przekazana w terminie okreslonym w umowie, bezposrednio na rachunek bankowy
organizatora studiow podyplomowych.
2. Woyklucza sie mozliwos¢:
1) finansowania zalegtych optat za odbyte semestry studiow podyplomowych,
2) refundacji poniesionych przez osobe uprawniong kosztéw odbytych studiow

podyplomowych.



ROZDZIAL IV
PRAWA | OBOWIAZKI OSOBY, KTOREJ PRZYZNANO
FINANSOWANIE KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9
1. Osobie bezrobotnej, ktérej przyznano dofinansowanie studiow podyplomowych, za okres
uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich programem przystuguje stypendium w
wysokosci 20% stawki podstawowej zasitku. Osobie poszukujgcej pracy w okresie
odbywania studiéw podyplomowych stypendium nie przystuguje.
2. Osoba uprawniona, ktérej przyznano finansowanie studiow podyplomowych zobowigzana
jest do:

1) pisemnego powiadomienia urzedu o podjeciu studidw podyplomowych w terminie
7 dni od daty rozpoczecia tych studiow.

2) uczestnictwa w zajeciach studiow podyplomowych zgodnie z programem
nauczania,;

3) ukohczenia studiéw podyplomowych w planowanym terminie;

4) niezwlocznego powiadomienia urzedu o niepodjeciu lub przerwaniu studiow
podyplomowych;

5) niezwtocznego przedktadania w urzedzie planu zaje¢ przewidzianych programem
studiow lub harmonogramu zjazdéw po rozpoczeciu nauki lub w kolejnym
semestrze;

6) niezwtocznego informowania o wszelkich zmianach w terminach odbywania
studiow podyplomowych;

7) pisemnego informowania urzedu o uczestnictwie w zajeciach przewidzianych
programem studiow — stosowne oswiadczenie nalezy sktada¢ w terminie do 5 dnia
kazdego miesigca w urzedzie. Nie zlozenie wymaganego oswiadczenia
spowoduje wstrzymanie wyptaty stypendium z tytutu finansowania studiow
podyplomowych.

8) przedktadania w urzedzie niezwtocznie od zakonczenia semestru zaswiadczenia
od organizatora studiow podyplomowych potwierdzajgcego kontynuacje tych
studiow; w przypadku nie przediozenia w wymaganym terminie zaswiadczenia
finansowanie studidw zawiesza sie; wylgczenie z ewidencji oséb bezrobotnych
nie zwalnia z obowigzku przedktadania w urzedzie dokumentéw potwierdzajgcych
kontynuacje studiéw podyplomowych.

9) powiadomienia w ciggu 7 dni urzedu o kazdorazowym podjeciu zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej lub pozarolniczej dziatalnosci oraz zaistnieniu innych

okolicznosci powodujgcych utrate statusu bezrobotnego w okresie korzystania z



=

1.

dofinansowania do studidow podyplomowych. Fakt utraty statusu osoby
bezrobotnej nalezy odpowiednio udokumentowac.

10) dostarczenia swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych w terminie 14 dni
od daty ziozenia egzaminu dyplomowego. Jezeli organizator studiéw
podyplomowych nie wydat takiego Swiadectwa — nalezy przediozyc
W urzedzie stosowne zaswiadczenie, a nastepnie wilasciwe sSwiadectwo

ukonczenia studiéw podyplomowych niezwtocznie po jego uzyskaniu.

§ 10
W przypadku gdy bezrobotny w trakcie odbywania studiow podyplomowych podejmie
zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg nie zawiesza sie
dofinansowania kosztéw tych studiéw do planowanego terminu ich ukonczenia.
Uczestnikowi studiéw podyplomowych, ktory w trakcie ich odbywania podjat zatrudnienie,
inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg, nie zawiesza sie wypftaty stypendium
do planowanego terminu ukonczenia tych studiow.
Uczestnikowi studidw podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2, przystuguje
odszkodowanie z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw
powstatych w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studidw i z
powrotem, wyptacane przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktérej uczestnik ten zostat
ubezpieczony.
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy ze srodkéw Funduszu Pracy ubezpiecza uczestnika
studiéw podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2, od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow, z wytgczeniem przypadku, gdy uczestnik ten posiada juz takie ubezpieczenie.

ROZDZIAL V
WARUNKI WYPOWIEDZENIA UMOWY
O DOFINANSOWANIE KOSZTOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 11
Urzad zastrzega sobie prawo do:

1) monitorowania przebiegu studidw podyplomowych poprzez wzywanie osoby
uprawnionej do dostarczania dokumentu o kontynuowaniu  studidw
podyplomowych;

2) natychmiastowego rozwigzania umowy w razie stwierdzenia przez urzad

nieprawidtowosci w wykonywaniu jej postanowien przez osobe uprawniong.



§12
1. Osoba uprawniona zobowigzuje sie do zwrotu kwoty wydatkowanej przez urzad na
finansowanie studiéw podyplomowych w przypadku:

1) niepodjecia, przerwania lub nieukonczenia studiow podyplomowych,

2) utraty statusu bezrobotnego lub poszukujgcego pracy z witasnej winy w trakcie
odbywania studiéw podyplomowych,

3) natychmiastowego rozwigzania umowy w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w
wykonywania jej postanowien przez osobe uprawniong.

2. Za utrate statusu bezrobotnego z wtasnej winy uwaza sie:

1) odmowe bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy lub poddania sie badaniom lekarskim lub psychologicznym,
majgcym na celu ustalenie zdolnosci do pracy lub udziatu w innej formie pomocy
okreslonej w ustawie;

2) niestawienie sie w urzedzie w wyznaczonym terminie i nie powiadomienie w
okresie do 7 dni 0 uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa.

3. Za utrate statusu poszukujgcego pracy z wtasnej winy uwaza sie:

1) nie utrzymywanie kontaktu z urzedem co najmniej raz na 90 dni w celu
potwierdzenia zainteresowania pomocg okre$long w ustawie,

2) niestawienie w urzedzie w wyznaczonym terminie, ktory zostat ustalony pomiedzy
poszukujgcym pracy a urzedem, i nie powiadomienie w terminie 7 dni o
uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa.

4. W przypadku wypowiedzenia umowy $rodki wydatkowane na finansowanie kosztow
studiéw podyplomowych podlega natychmiastowemu zwrotowi.

5. Zwrot kosztow nastgpi na rachunek bankowy Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie wraz
z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia nastepnego po dniu dokonania dyspozycji

przelewu Srodkéw przez urzgd na rzecz organizatora studiow podyplomowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osoba uprawniona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie studiéw podyplomowych
zapoznaje sie z zasadami ich finansowania i akceptuje je, potwierdzajgc ten fakt na pismie.
2. Zasady finansowania studiow podyplomowych obowigzujg od 10 lutego 2021 roku

(zarzadzenie Dyrektora urzedu).

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lubinie

Wioletta Jagielska
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